
 
 
JenaWirtschaft, die Wirtschaftsförderungsgesellschaft der Stadt Jena, ist Anlaufstelle für 
Unternehmen, Investoren und Existenzgründer am Wirtschafts- und Wissenschaftsstandort Jena. Wir 
verstehen uns als Verbindung zwischen Unternehmen, Wissenschaft und Stadtverwaltung. Mit 
unseren Partnerinnen und Partnern begleiten wir Entwicklungs-, Ansiedlungs- und Investitionsprojekte 
und setzen uns gemeinsam mit der Wirtschaft für optimale Bedingungen am Wirtschaftsstandort Jena 
ein. Wir engagieren uns für Themen der Fachkräftegewinnung und -sicherung und betreiben aktives 
Standortmarketing für die Lichtstadt Jena.  
 
Das Welcome Center Jena wurde 2020 gegründet und zwei Jahre später die physische Anlaufstelle 
eröffnet. Als zentrale Anlaufstelle unterstützt das Welcome Center Jenaer Unternehmen bei der 
internationalen Fachkräftegewinnung und Bindung und bietet interessierten Fachkräften und deren 
Angehörigen eine umfassende Beratung zum Lebens- und Arbeitsstandort Jena. 
 
Zur langfristigen Unterstützung unseres Welcome Center Teams suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine 

 

Werksstudierende Welcome Center Jena (m/w/d) 

bei JenaWirtschaft 

 

Deine Aufgaben: 

 Unterstützung bei der Beratung und Begleitung von interessierten Fachkräften und deren 
Angehörigen im Rahmen der Öffnungszeiten 

 Eigenverantwortliche Recherche zu vielfältigen Themen aus den Bereichen „Arbeiten und 
Leben in Jena“ 

 Büroassistenz, Erstellen und Versand von Mailings, Präsentationen, Datenbankpflege 

 Unterstützung bei Veranstaltungen und Karrieremessen in der Region 
 
 
Dein Profil: 

 Du hast Lust auf die Arbeit mit Menschen 

 Du bist eine lösungsorientierte Person, die komplexe Zusammenhänge verständlich erklären 
kann 

 Du bist ein Organisationstalent und arbeitest gerne strukturiert und serviceorientiert 

 Du bist ein Teamplayer, findest aber auch eigenverantwortliches Arbeiten toll 

 Du bist außerdem kommunikationsstark in Deutsch und Englisch, gerne eine weitere 
Fremdsprache   

 Themen wie Interkulturalität, Change Management und New Work lassen dein Herz höher 
schlagen 

 Du bringst idealerweise erste Erfahrungen in der Beratung mit 
 
Dann bieten wir Dir: 

 ein interkulturelles, vielfältiges Aufgabengebiet 

 interessante Einblicke in die Aufgaben und Arbeitsweisen eines Welcome Centers  

 eine fachübergreifende und individuelle Einarbeitung 

 die Mitarbeit in einem motivierten und kollegialen Team und die Möglichkeit kreativ und 
eigenverantwortlich in unserem Beratungsalltag mitzuwirken. 

 die Teilnahme an Workshops oder Konferenzen zur fachlichen Weiterentwicklung 

 eine langfristige Beschäftigung als studentische Hilfskraft von bis zu 20 Stunden in der Woche                      
(nach individueller Abstimmung) 

 einen zentralen Arbeitsstandort in modernen Räumen 



 
Interesse? 

Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung. Bitte sende uns, falls vorhanden, 
Praktikumszeugnisse mit. Wir sind an einer längerfristigen Mitarbeit interessiert.  
 
Bewerbungen von Menschen mit Migrationshintergrund, die die Einstellungsvoraussetzungen erfüllen, 
sind ausdrücklich erwünscht.  
 
Die Stadtwerke Jena GmbH hat in unserem Auftrag das Personalmanagement übernommen. Bitte 
bewirb Dich bis zum 31.05.2024 online über das Kontaktformular. 
 

https://stadtwerke-jena-gruppe.dvinci.de/de/jobs/41326/werksstudierende-mwd-
welcome-center-jena-bei-jenawirtschaft 
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